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I. VSeobecné ustanovenia

1. Fakultna kniZnica Teologickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave (dalej len fakultna
kniznica) je vedecko-informaénym a poradenskym pracoviskom pre Teologicku fakultu
Trnavskej univerzity v Trnave (dalej len TF TU), ktoré svojou &innost'ou slazi potrebam TF
TU a v ramci svojich moZnosti aj ostatnej odbornej verejnosti.

2. Knizni¢ny fond je majetkom Spolo¢nosti JeZiSovej, ktora ho dala do bezplatného
pouzivania TF TU v zmysle Zmluvy o vypozi¢ke zo dnia 30. 12. 1998.

3. Poslanim fakultnej kniZnice je podporovat’ vyucbu, §tidium a vedeckovyskumny proces na
TF TU.

4, Fakultnd kniZnica buduje svoj fond v stlade s vednoodborovou orienticiou TF TU,
v tlaCenej i netlacenej forme, ktory odborne spracovava, spristupiiuje a ochraruje.

5. Fakultna kniZnica ma pravo povinného vytlacku z produkcie vydavatel'skej ¢innosti TF TU
v zmysle internych smernic TF TU.

I1. Sluzby kniZnice

1. Fakultna kniZnica na zéklade vypozi¢ného poriadku poskytuje nasledujtice sluzby:

a) vypozi¢né (prezenné, absentné),

b) informacéné (konzulta¢né, pristup ku kataldégu, pristup k externym informa¢nym zdrojom,
informa¢né sluzby prostrednictvom internetu),

c¢) reprografické (tla¢, kopirovanie).

2. Fakultna kniZnica poskytuje svoje sluzby bezplatne alebo za tihradu. Poplatky sa vyZaduju:
a) za registraciu pouzivatel’a (kazdoro¢ne),

b) za poskytovanie reprografickych sluZieb,

¢) za oneskorené vratenie dokumentov a oneskorené prediienie vypoZi¢nej lehoty,

d) za stratu dokumentu.

Poplatky a ich vy$ka sa mdzu menit’ v zavislosti od cien informaénych produktov a sluzieb.
Cennik poplatkov a sluzieb je prilohou Knizni¢ného poriadku fakultnej kniZnice — Priloha

w

¢. 1.

I11. Pouzivatelia kniZnice — kategorie pouzivatel’ov

1. Fakultna kniZnica v stilade so svojim poslanim poskytuje svoje sluzby diferencovane na
zaklade kategorii uvedenych v Prilohe €. 2. Kategdrie pouZivatel'ov.



IV. Preukazy pouzivatel’ov

1. Pouzivatelom fakultnej kniZnice sa stava fyzicka osoba po zaregistrovani do databazy
pouzivatelov, podpisanim prihlas8ky, vydanim ¢&itatelského preukazu a zaplatenim
registraéného poplatku.

2. Citatel'sky preukaz sa vystavuje ob&anom Slovenskej republiky po predloZeni platného
obcianskeho preukazu apre cudzincov platného cestovného dokladu (pasu) a povolenia
k pobytu.

3. Citatel'sky preukaz je dokladom, ktory pouZivatela opraviiuje pouzivat fondy a sluzby
fakultnej kniznice. Vystavuje sa pri prvom zapise.

4. Citatel'sky preukaz je neprenosny. Pracovnik fakultnej kniZnice ma pravo kedykol'vek si
overit’ totoZznost’ pouZivatel'a vyZiadanim si preukazu totoZnosti.

5. Majitel’ ¢itatel'ského preukazu zodpoveda za kazdé jeho zneuzitie, a to aj v pripade, ak ho
stratil a stratu fakultnej kniZnici neoznamil. Pri strate Citatel'ského preukazu je pouzivatel
povinny zaplatit’ poplatok za vystavenie duplikatu ¢itatel'ského preukazu.

6. Zmenu mena, bydliska, e-mailovej adresy alebo telefénu je pouzivatel’ povinny oznamit
fakultnej kniZnici ¢o najskér. V opacnom pripade je povinny nahradit’ fakultnej kniZnici
vSetky vydavky, ktoré z tejto pri¢iny vzniknu.

7. Podpisanim prihlasky sa pouzivatel’ zavéizuje, Ze bude dodrziavat’ ustanovenia KniZni¢ného
poriadku fakultnej kniZnice a jeho priloh.

V. Zakladné prava a povinnosti pouZivatel’a fakultnej kniZnice

1. Pouzivatel' fakultnej kniZznice ma pravo na poskytovanie sluzieb uvedenych v tomto
poriadku.

2. Pred vstupom do kniZnice je pouZivatel povinny odlozit’ si kabat, vetrovku, tasku, ruksak
do 3atne. Vstup do knizZnice je povoleny len s dokladmi, petiaZenkou a pisacimi potrebami.

3. Pouzivatel' sa riadi ustanoveniami Knizni¢ného poriadku fakultnej kniZnice, d’al$imi
predpismi TF TU, ako aj pokynmi zamestnancov kniZnice. PouZivatel sa musi podrobit’
kontrolnym opatreniam prijatym v zaujme udrzania poriadku a zabezpecenia ochrany majetku
fakultnej kniZnice. Vo v8etkych priestoroch fakultnej kniznice je zakazané fajcit’ a pouzivat
mobilné telefony. PouZivatel je povinny zachovavat ticho a udrZiavat’ poriadok.

4. Pouzivatel je oprdvneny pouZivat verejne pristupné pocitate, nesmie vSak menit ich
konfiguraciu a kopirovat’ programy.

5. Za hrubé poruSenie ustanoveni KniZni¢ného poriadku fakultnej knizZnice alebo za jeho
opakované nedodrZiavanie mdze riaditel fakultnej kniZnice s okamzitou platnostou



pouZivatelovi pozastavit' sluzby, odobrat’ (itatel'sky preukaz a Ziadat’ ho o vratenie
vypoZi¢anych dokumentov.

6. PouZivatel'ovi mdZe byt odopreny vstup do priestorov fakultnej kniZnice aj zo zdravotnych
a hygienickych dévodov.

VI. Vypozi¢ny poriadok

1. Fakultna kniZnica pozi¢iava dokumenty po predloZeni Citatel'ského preukazu podla platnej
kategorizacie prednostne pracovnikom a Studentom TF TU.

2. Pouzivatelia st povinni:

a) vratit dokument do skoncenia vypozi¢nej doby,

b) zaplatit poplatok za oneskorené vratenie a oneskorené prediZenie vypoZiénej lehoty,
¢) chranit’ vypozi¢any dokument pred poskodenim, stratou a zni¢enim,

d) hlésit’ poskodenie dokumentu alebo jeho stratu a nahradit’ vzniknuta $kodu.

3. Vypozi¢na lehota pre pouzivatel'ov fakultnej kniZnice je urlena kategériami Citatelov
(Priloha ¢. 2). Pozi¢iavanie niektorych dokumentov sa obmedzuje len na prezentné
vypozicky, pokial ide o:

a) dokumenty, ktoré kniZnica vlastni iba v jednom exemplari,
b) staré tlace,

¢) dokumenty na CD-ROM, DVD nosi¢och,

d) periodika,

e) zavere¢né a kvalifikaéné prace.

4. Evidencia vypoZi¢iek sa realizuje iba v elektronickej podobe, s vynimkou pouzivatel'ov
kategorie 4, 7, 8. Na poZiadanie je mozné vydat ¢itatel'ovi doklad o vypoZicke.

5. PrediZenie vypozZiénej lehoty je mozné len v tom pripade, ak dokument nie je rezervovany
inym pouZivatel'om.

6. V odévodnenych pripadoch méze fakultnd kniZnica stanovit’ aj krat§iu vypozi¢nu lehotu,
ako pripusta Knizni¢ny poriadok, pripadne moZe Ziadat' bezodkladné vratenie vypoZi¢aného
dokumentu pred uplynutim vypoZi¢nej doby.

7. Ak si ¢&itatel predizi vypoZi¢ni lehotu po stanovenom datume vratenia, je povinny zaplatit’
poplatok za oneskorené prediZenie vypoZi¢nej lehoty kazdého vypoziéaného dokumentu za
kazdy den podl'a Cennika sluZieb a poplatkov (Priloha €. 1).

8. Pouzivatel'ovi fakultnej kniZnice moZno poZi¢at’ z kazdej knizni¢nej jednotky len jeden
exemplar. Maximdlny pocet vypoZiciek pre pouZivatel'ov je uvedeny v Prilohe €. 2.



9. Fakultnd kniZnica uskutoffiuje vymadhanie nevratenych vypoZiiek posielanim prvej
a druhej upomienky elektronickou postou. Tretia a riaditel'skd upomienka sa posielaju postou
na adresu trvalého bydliska.

10. Ak citatel’ nevrati vypozi¢any dokument do 30 dni po dorudeni riaditel'skej upomienky,
kniZnica pristipi k vymahaniu dokumentu stdnou cestou. Pri sidnom vymahani vypozZitiek
hradi vietky néklady Citater.

11. O sposobe nahrady v pripade poskodenia alebo straty dokumentu rozhoduje fakultna
kniZnica na zéklade odbornej a finan¢nej hodnoty dokumentu, poétu exemplarov v kniZnici,
vyuzivania dokumentu, podl'a nasledujuce;j priority:
a) nahradenie $kody uvedenim veci do pévodného stavu,
b) zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novsieho vydania,
¢) zaobstaranie fotokdpie strateného dokumentu, pri€om dokument musi byt’ zviazany
v tvrdej vézbe,
d) zaobstaranie obsahovo pribuzného dokumentu,
e) finan¢nd nahrada.

12. Néahradu musi pouzivatel' zabezpe€it' v dohodnutej lehote, ktord nema byt dlhSia ako
1 mesiac od nahlasenia straty.

13. V pripade nahrady pribuznym dokumentom je nutné sa dohodnut’ s pracovnikom fakultne;
knizZnice na vhodnom titule.

14. Finan¢nd nahrada sa ur¢i podl'a stiasnej trhovej ceny titulu.
15. Pouzivatel’ nesmie vypozi¢any dokument poZiciavat’ d’al§im osobam.

16. Studenti TF TU, ktori ukon&ili alebo prerusili §tudium na TF TU, st povinni predloZit
potvrdenie o vyrovnani zdvizkov vo¢i fakultnej kniZnici na Studijnom oddeleni TF TU.

17. Zamestnanci TF TU sG povinni pri rozviazani pracovného pomeru predloZit
persondlnemu oddeleniu TF TU potvrdenie, Ze vietky zavdzky voci fakultnej kniZnici maju
vyrovnané.

VII. Zaverec¢né ustanovenia
1. Vynimky z Knizni¢ného poriadku povoluje riaditel’ fakultnej kniZnice.

2. Riaditel’ fakultnej kniZnice méZe docasne alebo trvalo zrusit’ prdva pouZivatela vyuZivat
sluzby kniZnice za poruSenie ustanoveni tohto KniZniéného poriadku fakultnej kniZnice.

3. Navrhy, pripomienky a staznosti ku préci fakultnej kniZnice je mozZné podavat’ ustne alebo
pisomne riaditel'ovi fakultnej kniZnice.

4., Knizni¢ny poriadok fakultnej kniZnice nadobuda platnost’ a i€innost’ 23. septembra 2013.



5. Diiom nadobudnutia platnosti tohto KniZni¢ného poriadku fakultnej kniZnice sa rusi
KniZniény a vypozZi¢ny poriadok fakultnej kniZnice zo diia 26. 11. 2008.

/
Bratislava 20. septembra 2013 X/{ ‘ /

ThLic. Mgr. Milo§ Lichner, D.Th.
dekan TF TU



Priloha ¢é. 1

Cennik poplatkov a sluzieb Fakultnej kniZnice Teologickej fakulty
Trnavskej univerzity v Trnave

I. Registra¢né poplatky Kategoria Poplatok €
Poplatok za registraciu Citatel'a 1,3,4,5,6,7,8 3,00
Poplatok za registraciu Citatel'a na 1 dend 7 0,50
Prolongécia preukazu Citatel'a 1,3,4,5,6,7,8 3,00
Vyhotovenie duplikétu Citatel'ského preukazu 1,3,4,5,6,7,8 1,50
11. Poplatky za sluzby _

Oznamenie o rezervacii postou 1,3,4,5,6,7,8 0,40
Reprografické sluzby 1 strana A4 0,1,2,3,4,5,6,7,8 |0,05
I11. Sank¢né poplatky

Za oneskorené prediienie kazdého vypoZi¢aného 1,3,4,5,6,7,8 0,10
dokumentu za kazdy deni

Za oneskorené vratenie kazdého vypozi¢aného 1,3,4,5,6,7,8 0,10
dokumentu za kazdy den

1. upomienka po 7 diioch od uplynutia vypoZi¢ne;j 1,3,4,5,6,7,8 0,40
doby

2. upomienka po 14 diioch od uplynutia vypoZi¢énej | 1,3,4,5,6,7, 8 0,80
doby

3. upomienka po 21 diioch od uplynutia vypozi¢nej | 1,3, 4,5,6,7, 8 1,20
doby

Riaditel'sk4a upomienka 1,3,4,5,6,7,8 3,50
Poskodenie ¢iarového kodu 1,3,4,5,6,7, 8 0,50
Poskodenie knihy podla

poskodenia




Priloha ¢. 2

Kategorie pouzivatel’ov

v Maximalny
ey Pocet c e <
Vypozicna L, Vypozi¢na pocet
dob predlzeni e,
Kategéria oba vporicky doba vypozi¢anych
dokumentov
KNIHY KNIHY SKRIPTA*
0 — pedagog, ¢len SJ 90 dni 3 120 30
1 — Student interny denny 31 dni 2 120 10
2 — zamestnanci 31 dni 2 60 10
3 — Student externy 31 dni 2 120 10
4 — $tudent inej fakulty 31 dni 2 60 10
TU

5 — doktorand interny 31 dni 3 120 15
6 — doktorand externy 31 dni 3 120 15
7 —iny 14 dni 2 60 10
8 — Student UTV 14 dni 2 120 10

*Skripta sa poZi¢iavaju na jeden semester, bez prolongacie vypoZi¢nej doby.




