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I. Vseobecne ustanovenia 

1. Fakultmi kniznica Teologickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave ( d'alej len fakultmi 

kniznica) je vedecko-informacnym a poradenskym pracoviskom pre Teologicku fakultu 
Trnavskej univerzity v Trnave (d'alej len TF TU), ktore svojou cinnost'ou sluzi potrebam TF 
TU a v ramci svojich moznosti aj ostatnej odbornej verejnosti. 

2. Knifuicny fond je majetkom Spolocnosti Jezisovej, ktora ho dala do bezplatneho 
pouzivania TF TU v zmysle Zmluvy o vypozicke zo dna 30. 12. 1998. 

3. Poslanim fakultnej kniznice je podporovat' v:fucbu, studium a vedeckoryskumny proces na 
TFTU. 

4. Fakultna kniznica buduje svoj fond v sulade s vednoodborovou orientaciou TF TU, 
v tlacenej i netlacenej forme, ktory odborne spracovava, spristupiiuje a ochraiiuje. 

5. Fakultna kniznica rna pravo povinneho v:Ytlacku z produkcie vydavatel'skej Cinnosti TF TU 
v zmysle internych smernic TF TU. 

II. Sluzby kniznice 

1. Fakultna kniznica na zciklade vypozicneho poriadku poskytuje nasledujuce sluzby: 
a) vypozicne (prezencne, absencne), 
b) informacne (konzultacne, pristup ku katal6gu, pristup k externym informacnym zdrojom, 

informacne sluzby prostrednictvom internetu), 
c) reprograficke (tlac, kopirovanie). 

2. Fakultna kniznica poskytuje svoje sluzby bezplatne alebo za Uhradu. Poplatky sa vyzaduju: 
a) za registraciu pouzivatel'a (kazdorocne), 
b) za poskytovanie reprografickych sluzieb, 
c) za oneskorene vratenie dokumentov a oneskorene predizenie vypozicnej lehoty, 
d) za stratu dokumentu. 
Poplatky a ich vyska sa mozu menit' v zavislosti od cien informacnych produktov a sluzieb. 
Cennik poplatkov a sluzieb je prilohou Kniznicneho poriadku fakultnej kniznice- Priloha 
c. 1. 

III. Pouzivatelia kniznice- kateg6rie pouZivatel'ov 

1. Fakultna kniznica v sulade so svojim poslanim poskytuje svoje sluzby diferencovane na 
zciklade kateg6rii uvedenych v Prilohe c. 2. Kateg6rie pouzivatel'ov. 



IV. Preukazy pouzivatel'ov 

1. Pouzivatel'om fakultnej kniznice sa stava fyzicka osoba po zaregistrovani do databazy 

pouzivatel'ov, podpisanim prihlasky, vydanim citatel'skeho preukazu a zaplatenim 
registracneho poplatku. 

2. Citatel'sky preukaz sa vystavuje obcanom Slovenskej republiky po predlozeni platneho 
obCianskeho preukazu a pre cudzincov platneho cestovneho dokladu (pasu) a povolenia 
k pobytu. 

3. Citatel'sky preukaz je dokladom, ktory pouzivatel'a opravnuje pouzivat' fondy a sluzby 
fakultnej kniznice. Vystavuje sa pri prvom zapise. 

4. Citatel'sky preukaz je neprenosny. Pracovnik fakultnej kniznice rna pravo kedykol'vek si 
overit' totoznost' pouzivatel'a vyziadanim si preukazu totoznosti. 

5. Majitel' Citatel'skeho preukazu zodpoveda za kazde jeho zneuzitie, a to aj v pripade, ak ho 
stratil a stratu fakultnej kniznici neoznamil. Pri Strate citatel'skeho preukazu je pouzivatel' 
povinny zaplatit' poplatok za vystavenie duplikatu Citatel'skeho preukazu. 

6. Zmenu mena, bydliska, e-mailovej adresy alebo telef6nu je pouzivatel' povinny oznamit' 
fakultnej kni:Znici co najskor. V opacnom pripade je povinny nahradit' fakultnej kniznici 
vsetky vydavky, ktore z tejto priCiny vzniknu. 

7. Podpisanim prihlasky sa pouzivatel' zavazuje, ze bude dodr:Ziavat' ustanovenia Kniznicneho 
poriadku fakultnej kniznice a jeho priloh. 

V. Zakladne prava a povinnosti pouZivatel'a fakultnej kniznice 

1. Pouzivatel' fakultnej kniznice rna pravo na poskytovanie sluzieb uvedenych v tomto 
poriadku. 

2. Pred vstupom do kni:Znice je pouzivatel' povinny odlozit' si kabat, vetrovku, tasku, ruksak 
do satne. v stup do kniznice je povoleny len s dokladmi, pena:Zenkou a pisacimi potrebami. 

3. Pouzivatel' sa riadi ustanoveniami Kniznicneho poriadku fakultnej kniznice, d'alSimi 
predpismi TF TU, ako aj pokynmi zamestnancov kniznice. Pouzivatel' sa musi podrobit' 
kontrolnym opatreniam prijatym v zaujme udrzania poriadku a zabezpecenia ochrany majetku 
fakultnej kniznice. Vo vsetkych priestoroch fakultnej kniznice je zakazane fajCit' a pouzivat' 
mobilne telef6ny. Pouzivatel' je povinny zachovavat' ticho a udr:Ziavat' poriadok. 

4. Pouzivatel' je opravneny pouzivat' verejne pristupne pocitace, nesmie vsak menit' ich 
konfiguraciu a kopirovat' programy. 

5. Za hrube porusenie ustanoveni Kniznicneho poriadku fakultnej kniznice alebo za jeho 
opakovane nedodrziavanie moze riaditel' fakultnej kniznice s okamzitou platnost'ou 



pouzivatel'ovi pozastavit' sluzby, odobrat' Citatel'sky preukaz a ziadat' ho 0 vnitenie 
vypozicanych dokumentov. 

6. Pouzivatel'ovi moze byt' odopreny vstup do priestorov fakultnej kniznice aj zo zdravotnych 
a hygienickych dovodov. 

VI. Vypozicny poriadok 

1. Fakultmi kniznica poziCiava dokumenty po predlozeni Citatel'skeho preukazu podl'a platnej 
kategorizacie prednostne pracovnikom a studentom TF TU. 

2. Pouzivatelia su povinni: 

a) vratit' dokument do skoncenia vypozicnej doby, 
b) zaplatit' poplatok za oneskorene vratenie a oneskorene predizenie vypozicnej lehoty, 
c) chranit' vypozicany dokument pred poskodenim, stratou a znicenim, 
d) hlasit' poskodenie dokumentu alebo jeho stratu a nahradit' vzniknutu skodu. 

3. Vypozicna lehota pre pouzivatel'ov fakultnej kniznice je urcena kateg6riami citatel'ov 
(Priloha c. 2). PoziCiavanie niektorych dokumentov sa obmedzuje len na prezencne 
rypozicky, pokial' ideo: 

a) dokumenty, ktore kniznica vlastni iba v jednom exemplari, 
b) stare tlace, 
c) dokumenty na CD-ROM, DVD nosicoch, 
d) periodika, 
e) zaverecne a kvalifikacne prace. 

4. Evidencia rypoziCiek sa realizuje iba v elektronickej podobe, s vynimkou pouzivatel'ov 
kateg6rie 4, 7, 8. Na poziadanie je mozne vydat' Citatel'ovi doklad o vypozicke. 

5. Predizenie rypozicnej lehoty je mozne len v tom pripade, ak dokument nie je rezervovany 
inym pouzivatel'om. 

6. v odovodnenych pripadoch moze fakultna kniznica stanovit' aj kratSiu rypozicnu lehotu, 
ako pripust'a Kniznicny poriadok, pripadne moze ziadat' bezodkladne vratenie vypozicaneho 
dokumentu pred uplynutim vypozicnej do by. 

7. Ak si Citatel' predizi rypozicnu lehotu po stanovenom datume vratenia, je povinny zaplatit' 
poplatok za oneskorene predizenie vypozicnej lehoty kazdeho vypozicaneho dokumentu za 
kazdy den podl'a Cennika sluzieb a poplatkov (Priloha c. 1 ). 

8. Pouzivatel'ovi fakultnej kniznice mozno pozicat' z kazdej kniznicnej jednotky len jeden 
exemplar. Maximalny pocet vypoziCiek pre pouzivatel'ov je uvedeny v Prilohe c. 2. 



9. Fakultna kniznica uskutociiuje vymahanie nevratenych vypoziCiek posielanim prvej 

a druhej upomienky elektronickou postou. Tretia a riaditel'ska upomienka sa posielaju postou 

na adresu trvaleho bydliska. 

10. Ak citatel' nevrati vypozicany dokument do 30 dni po doruceni riaditel'skej upomienky, 
kniznica pristupi k vymahaniu dokumentu sudnou cestou. Pri sudnom vymahani vypoziCiek 
hradi vsetky naklady Citatel'. 

11. 0 sposobe nahrady v pripade poskodenia alebo straty dokumentu rozhoduje fakultna 
kniznica na zaklade odbomej a financnej hodnoty dokumentu, poctu exemplarov v kniznici, 
vyuzivania dokumentu, podl'a nasledujucej priority: 

a) nahradenie skody uvedenim veci do povodneho stavu, 
b) zaobstaranie toho isteho diela rovnakeho alebo novsieho vydania, 
c) zaobstaranie fotok6pie strateneho dokumentu, pricom dokument musi byt' zviazany 

v tvrdej vazbe, 

d) zaobstaranie obsahovo pribuzneho dokumentu, 
e) financna nahrada. 

12. Nahradu musi pouzivatel' zabezpeCit' v dohodnutej lehote, ktora nema byt' dlhSia ako 
1 mesiac od nahlasenia straty. 

13. v pripade nahrady pribuznyru dokumentomje nutne sa dohodnut' s pracovnikom fakultnej 

kniznice na vhodnom titule. 

14. Financna nahrada sa urci podl'a sucasnej trhovej ceny titulu. 

15. Pouzivatel' nesmie vypozicany dokument poziciavat' d'alSim osobam. 

16. Studenti TF TU, ktori ukonCili alebo prerusili studium na TF TU, su povinni predlozit' 
potvrdenie o vyrovnani zavazkov voCi fakultnej kniznici na studijnom oddeleni TF TU. 

17. Zamestnanci TF TU su povinni pri rozviazani pracovneho pomeru predlozit' 
personalnemu oddeleniu TF TU potvrdenie, ze vsetky zavazky voCi fakultnej kniznici maju 

vyrovnane. 

VII. Zaverecne ustanovenia 

1. Vynimky z Kniznicneho poriadku povol'uje riaditel' fakultnej kniznice. 

2. Riaditel' fakultnej kniznice moze docasne alebo trvalo zrusit' prava pouzivatel'a vyuzivat' 
sluzby kniznice za porusenie ustanoveni tohto Kniznicneho poriadku fakultnej knifuice. 

3. Navrhy, pripomienky a st'aznosti ku praci fakultnej kniznice je mozne podavat' ustne alebo 
pisomne riaditel'ovi fakultnej kniznice. 

4. Kniznicny poriadok fakultnej kniznice nadobuda platnost' a uCinnost' 23. septembra 2013. 



5. Diiom nadobudnutia platnosti tohto Kniznicneho poriadku fakultnej kniznice sa rusi 
Kniznicny a vypozicny poriadok fakultnej kniznice zo diia 26. 11. 2008. 

Bratislava 20. septembra 2013 1/ 
ThLic. Mgr. Milos Lichner, D.Th. 

dekan TF TU 



Priloha c. 1 

Cennik poplatkov a sluzieb Fakultnej kniznice Teologickej fakulty 
Trnavskej univerzity v Trnave 

I. Registracne poplatky Kategoria Poplatok € 
Poplatok za registniciu Citatel'a 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8 3,00 
Poplatok za registniciu Citatel'a na 1 deii 7 0,50 
Prolongacia preukazu citatel'a 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8 3,00 
Vyhotovenie duplikatu Citatel'skeho preukazu 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8 1,50 
II. Poplatky za 'sluzby 
Oznamenie o rezervacii postou 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8 0,40 
Reprograficke sluzby 1 strana A4 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 0,05 
III. Sankcne poplatky 
Za oneskorene predlzenie ka:ldeho vypozicaneho 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8 0,10 
dokumentu za kazdy deii 
Za oneskorene vratenie kazdeho vypozicaneho 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8 0,10 
dokumentu za kazdy deii 
'I. upomienka po 7 diioch od uplynutia vypozicnej 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8 0,40 
do by 
2. upomienka po 14 diioch od uplynutia vypozicnej 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8 0,80 
do by 
3. upomienka po 21 diioch od uplynutia vypozicnej 1, 3, 4, 5, 6,7' 8 1,20 
do by 
Riaditel'ska upomienka 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8 3,50 
Poskodenie Ciaroveho k6du 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8 0,50 
Poskodenie knihy podl'a 

poskodenia 

7 



Priloha c. 2 

Kateg6rie pouzivatel'ov 

Pocet 
Maximalny 

VypoZicna 
predlzeni 

Vypozicna pocet 

Kategoria doba 
vfpozicky 

doba vypozicanych 
dokumentov 

KNIHY KNIHY SKRIPTA* 

0 - pedagog, clen SJ 90 dni 3 120 30 

1 - student intemy denny 31 dni 2 120 10 

2 - zamestnanci 31 dni 2 60 10 

3 - student extemy 31 dni 2 120 10 

4 - student inej fakulty 31 dni 2 60 10 

TU 

5 - doktorand intemy 31 dni 3 120 15 

6 - doktorand extemy 31 dni 3 120 15 

7 -iny 14 dni 2 60 10 

8 - student UTV 14 dni 2 120 10 

*Skripta sa poziCiavaju najeden semester, bez prolongacie vypozicnej doby. 


