Zaverecné hodnotenie (ZH)
Vytvorenie terminu zavere¢ného hodnotenia

Agenda pedagoga

Terminy zéverecného hodnotenia (otvori sa rozhranie pre vypisovanie a vyhladavanie
terminov predmetov)

3. Klikneme na tlacidlo Pridaj - otvori sa nevyplnené rozhranie editacie predmetu, ktory
ideme vypisovat' — sem treba vyplnit nasledujiice potrebné detaily tykajice sa terminu:

V sekeii T1:
4. Predmet Stadia (vyberieme si z rozbalovacej ponuky konkrétny predmet)
Popiska (opiseme skratku, ktora je pri nazve predmetu /kod predmetu/)
Typ terminu (nechame fajku len na aktudlnom — Riadny; 1. opravny; 2. opravny)
Datum, ¢as — zaddame datum a cas, klikneme OK a potom Potvrd’
Trvanie v mintatach (ako dlho bude trvat skusanie)
VyhPadanie miestnosti:

a. Fakulta (pozriem si ¢i je — Teologicka fakulta /pokial’ sa nam nezobrazi tento nazov,
tak si ho vyberiem z ponuky/, ak ide o termin pre Pedagogicku fakultu — vyberieme
si fakultu — Pedagogicka fakulta)

. Len vol'né miestnosti — ostava fajka (oznacené)

c. Hradaj

d. posluchadren (vyberieme si, konkrétnu miestnost / na Pedagogickej fakulte si
vyberame Adalbertinum)

e. klikneme Zvol
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V sekcii T2: nerobi sa - nacitava sa automaticky

V sekcii T3: Kapacita a dozor (ak potrebujeme nastavit obmedzenie pre prihlasovanie Studentov,
tj. ich pocet), zapiseme pocet Studentov do Povoleny pocet Studentov — odporucame dat fajku —
oznacit; druhd mozZnost' je ignorovat’ kapacitu /Pozor — v pripade kopirovania daného predmetu
nezabudnite si skontrolovat’ ¢i sa vam tam toto obmedzenie nachadza!

V sekcii T4:

15. Zafajkneme Povolené prihlasenie cez internet (Studenti sa sami moézu nahlasit cez

internet. /Ak robime po termine, vynechavame tento krok./)

16.Prihlasovanie povolené a odhlasovanie povolené od (ddatum kedy vypisujeme tento

termin) /Ak to robime po termine — tento krok vynechavame/

17. Klikneme na tlacidlo Zapi§ (rozhranie editacie predmetu sa zatvori a sme vrdteni do
zoznamu terminov predmetov)

18. V zozname predmetov si vyhladame prave zadany predmet (jeho ikonka je zafarbend
na oranzovo) a klikneme na tlacidlo Edituj (otvori sa rozhranie editdcie predmetu)

(Pozor!!!: Ak vypisujeme terminy do MAIS-u po realnom termine skusky, novovytvoreny

predmet sa nam v zozname terminov nezobrazi hned, pretoze za normdlnych okolnosti je
filter nastaveny tak, Ze zobrazuje iba terminy, ktoré sa este nekonali. Musime si preto
nastavit'" vyhladavanie terminov tak, aby nam filter zobrazoval aj datumy, ktoré
predchadzaju tomu konkrétnemu dnu, v ktorom pracujeme na zaddavani terminu do
systemu. Urobime to tak, Ze nastavime filter vyhladavania (v karte) Zakladné udaje, tym,
Ze odznacime, zrusime fajku v policku Zobraz len tie, ktoré sa eSte nekonali. Potom ho
vyhladame kliknutim na tlacidlo HPadaj.)

V sekcii TS:
19. Rozbalime sekciu TS5 Stav
20. Klikneme na tlacidlo Vypisanie
21. Nasledne sa vratime na stranke uplne hore — pred sekciu T1 - a klikneme na tlacidlo Zapis
- rozhranie editdacie predmetu sa zatvori a sme vrateni do zoznamu terminov predmetov



(termin je tymto aktivovany — jeho ikonka je v zozname zafarbend na zeleno a studenti sa
od toho momentu mozu zapisovat)

Ak chceme pridat’ d'alsi predmet, stlacim Pridaj a pokracujeme od bodu 4.

Ak chceme na ten isty predmet vypisat este iné terminy — vyhladame si ho a dame
Kopirovanie a prejdeme si jednotlivé body z manuadlu od bodu 4 a opravime udaje, ktoré
potrebujeme prisposobit.

Oprava vytvoreného terminu

(Ak zistime, Ze sme spravili chybu pri vypisani terminu, moZeme tento termin opravit, iba pokial’ sa

N —

Nowe

11.

12.
13.
14.

9

PN R

nan neprihlasili Studenti.)

Agenda pedagoga

Terminy zéverecného hodnotenia (otvori sa rozhranie pre vyhladavanie terminov
predmetov)

Klikneme na tlacidlo HPadaj (vyhladavaci filter vygeneruje zoznamom terminov
predmetov)

Vyberieme si dany termin a klikneme na Edituj (otvori sa rozhranie editacie predmetu)
Rozbalime sekciu Stav

Klikneme na tlacidlo Stiahnutie

Nasledne klikneme na tlacidlo Zapi$ (rozhranie editdcie predmetu sa zatvori a sme vrateni
do zoznamu terminov predmetov)

V zozname predmetov si vyhladame dany predmet (jeho ikonka je zafarbena na oranzovo)
- klikneme na tlacidlo Edituj

Vyberieme si konkrétnu cast, ktoru potrebujeme opravit. Opravime to.

. Klikneme na tlacidlo Zapi§ (rozhranie editacie predmetu sa zatvori a sme vrateni do

zoznamu terminov predmetov)

Klikneme na tlacidlo Edituj (vedla daného predmetu — zatial je zafarbené na oranzovo) -
otvori sa rozhranie editacie predmetu

Rozbalime sekciu TS Stav

Klikneme na tlacidlo Vypisanie

Nasledne klikneme na tlacidlo Zapi$

Tlac Studentov, ktori sa prihlasili na termin
(Toto mozeme urobit az ked sa uzavrie cas na prihlasovanie
— po 12.00 hodine den pred konkrétnym terminom)

Agenda pedagdga

Priradenie Studentov na termin zavere¢ného hodnotenia

Predmet $tadia (vyberieme nazov predmetu)

Termin zadvereéného hodnotenia (vyberieme si konkrétny termin)
Stav Stadia Studenta (dame bodku k Len prihlaseni)

Hrladaj

Vybrat’ vSetky (automaticky nam priradi fajky ku vsetkym Studentom)
Tla¢ prezencnej listiny

Vytla¢

10. Otvorit’ pomocou Adobe Reader 9.0 (predvolen¢)

11.OK
Zobrazi ndm prezencnu listinu terminu zaverecného hodnotenia, dame tlacit. Zatvorime subor,
zatvorime Tla¢ — nastavenia.
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Priradenie Studentov na termin
(ak sa neprihlasili, alebo nebol vypisany vcas termin)

Agenda pedagoga

Priradenie Studentov na termin zavere¢ného hodnotenia

Predmet Studia (vyberieme ndazov predmetu)

Termin zavere¢ného hodnotenia (vyberieme si konkrétny termin)

Stav Studia Studenta (dame bodku k Vsetci Studujici predmet Studia)

Hradaj

Roztiahneme si moznost na viac ako 10 Studentov, aby sme ich spravili vsetkych na jeden
raz.

Vyberieme si danych Studentov — dame k nim fajku

Spracovanie

. Priradenie vybranych Studentov na termin

Zapis znamok

Agenda pedagoga
Moje predmety Studia
Hradaj

Ak mame viac predmetov, mozZeme si ich zoradit podla nazvu — klikneme na Nazov.
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Vyberieme si dany predmet - klikneme na ZH (zdverecné hodnotenie)
Terminy zaverecnych hodnoteni

Hradaj

Klasif. stupen (vyberieme znamku)

Zapis hodnotenia

Zapis hodnotenia

Spat

Tla¢ — Sprava celkového hodnotenia predmetu Studia

Po zapisani zdaverecného hodnotenia ZH si mozZeme vytlacit' zoznam Studentov, ktorym sme zapisali
znamku za dany termin.
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Agenda pedagoga

Moje predmety Studia

Vyberieme si dany predmet - klikneme na ZH (zdverecné hodnotenie)
Terminy zavere¢nych hodnoteni

Hradaj

Tla¢ CH predmetu

Vytla¢

Otvorit’ pomocou Adobe Reader 9.0 (predvolené)

OK

Zobrazi nam spravu celkového hodnotenia predmetu Studia - dame tlacit. Zatvorime subor, zatvorime
Tla¢ — nastavenia, Spat’.
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Tla¢ — Prezencna listina Studentov
(ktori maju zapisany dany predmet)

Agenda pedagoga
Moje predmety Studia
Dany predmet (ikonka tlaciarne vedla ikonky CH, pri postaveni sa mySou na ikonku ukadze
sa Tla¢ prezencné listinu rozvrhovych jednotiek. Klikneme na tito ikonku)
Vytla¢
Otvorit’ pomocou Adobe Reader 9.0 (predvolené)
OK

Zobrazi nam prezencnt listinu Studentov - dame tlacit. Zatvorime subor, zatvorime Tla¢ — nastavenia.



Priebezné hodnotenie (PH)
Zapis hodnotenia

1. Agenda pedagoga
2. Moje predmety Studia
3. Hradaj
Ak mame viac predmetov, mozeme si ich zoradit podla ndazvu — klikneme na Nazov. Mozeme si
vypisat i konkrétny nazov predmetu — vtedy uz len klikneme na PH (priebezné hodnotenie)
4. Vyberieme si dany predmet — klikneme na PH (priebezné hodnotenie)
Hrladaj
Klas. st. (vyberieme znamku)
Détum (vyberieme z kalendara)
Spracovanie
Zapis hodnotenia

A

Hodnotenie mozeme zapisat' i hromadne (ak maju Studenti rovnaku znamku, alebo su viaceri Studenti
s rovhakou znamkou) postup je nasledovny:
1. Agenda pedagoga
2. Moje predmety Studia
3. Hrladaj
Ak mame viac predmetov, mozeme si ich zoradit’ podla ndazvu — klikneme na Néazov. Mozeme si
vypisat'i konkrétny ndzov predmetu — vtedy uz len klikneme na PH (priebezné hodnotenie)
4. Vyberieme si dany predmet — klikneme na PH (priebezné hodnotenie)
Hl'adaj
Konkrétnym studentom dame fajku v casti Hodnotenie
Spracovanie
Klas. st. (vyberieme znamku)
9. Datum udelenia (vyberieme z kalendara)
10. Zapis hodnotenia
Ak si chceme vytlacit hodnotenie, ktoré sme udelili Studentom pokracujeme bodom 11.
11. Tla¢ PH
12. Vytla¢
13. Otvorit’ v programe Adobe Reader 9.0 (predvolené
14. OK
Zobrazi nam Sprava priebezného hodnotenia predmetu Stadia - dame tlacit. Zatvorime subor,
zatvorime Tla€ — nastavenia, Spat.
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Vysvetlivky:

Tu¢né pismo — vyjadruje oblast’

Normalne pismo — vyjadruje, ako ho mdZeme ndjst’ na obrazovke

Pismo v kurzivach — vyjadruje vysvetlenie k danému kroku, ktory sme spravili, alebo méame
spravit’

Podciarknuté pismo — vyjadruje dorazné varovanie




